Smlouva o zpracovani
mési¢nich mezd a vedeni mzdové a personalni agendy

I. Smluvni strany

Statni veterinarni dstav Praha

piispévkova organizace zfizena MZe pod ¢.j. 20818/2001-3033
zastoupena feditelem panem MVDr. Kamilem Sedlakem, Ph.D.
se sidlem SidliStni 136/24, 165 03 Praha 6 — Lysolaje

IC: 00019305

DIC: CZ 00019305

(déle jen objednatel) a

S-servis Praha, s.r.o.

zapsana v OR vedenym M¢éstskym soudem v Praze v oddilu C, vloZka 65445
zastoupeny feditelem panem ing. Cestmirem Medkem

se sidlem Ondfickova 1300/48, Praha 3

IC: 25734814

DIC: CZ 25734814

(déle jen poskytovatel)

se nize uvedeného dne, mésice a roku dohodli v souladu s §1746 odst. 2 ob¢anského zakoniku
a na zakladé¢ vyhodnoceni VZ administrované na el. trZiSti Gemin  pod Ccislem
T002/20/V00057748 na nasledujicim

I1. Pifedmét smlouvy

Poskytovatel pro objednatele zajisti zpracovani podkladii pro mzdy, vypocet
mesicnich mezd zaméstnancii Ustavu a zajiSténi nezbytné agendy spojené s vedenim
mzdovych a persondlnich zaleZitosti, dale specifikovany v ¢l. III a v zadavaci dokumentaci

VZ.
II1. Specifikace ¢innosti

Prevzeti podkladi od objednatele v dohodnutém terminu a v zddaném tvaru.

Prvotni kontrola vstupnich podkladii, korekce nesrovnalosti.

Zpracovavat mzdové podklady, vést mzdové listy, provadét vypocet mezd.

Zpracovavat mésicnich hldseni, pfihlaSek a odhlaSek zaméstnanct. Nasledné v terminu,

daném zakonem, pieposlani téchto dokumenti CSSZ a piislusnym zdravotnim

pojistovndm. Kopie hlaseni, pfihlaSek a odhlasek, ponechdvat pro vlastni evidenci
prikazce.

5. Vystavovat potvrzeni o zdanitelnych piijmech, na vyZzadani potvrzeni o primérném
vydélku zameéstnance, dalSich potvrzeni ve véci uplatiovani slev na dani a dafiovém
zvyhodnéni a pfipadna dalSi potvrzeni vyZadovana ufady, ¢i zaméstnanci.

6. Evidovat naroky zameéstnanci na dovolenou, Cerpani dovolené, prehled absenci, apod.,

7 Mz

evidovat exekuc¢ni fizeni a insolvence a zpracovavat tuto agendu takovym zpusobem, aby
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byla zajiSténa soucinnost mezi exekutorem, insolvencnim spravcem a zaméstnavatelem,
popfipadé¢ zameéstnancem, vcetné pisemné formy. V piipadé¢ ukonceni pracovni
neschopnosti — vyplnéni potfebnych naleZitosti a piedani CSSZ, véetné piipadnych
nemocenskych listkii na konci meésice, kdy pracovni neschopnost trvd i po ukonceni
m¢ésice. (Listek na penize)

7. Vyuctovani ptiplatkli véetné odmen a prescasi.

Provadét ro¢ni zictovani dan€ zaméstnancil.

9. Vystavovat potvrzeni o délce zaméstnani (diive zdpoctovy list), v€etné zpracovani ELDP,
vystaveni jejich kopii a predani ELDZ CSSZ.

10. Vypracovavat piisluSna ro¢ni hlaSeni, vytictovani dané srazkové a zalohové.

11. Tvorbu platebniho piikazu pro banku na odvody na pojistném, mezd, v¢etné pojistného za
pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu na zdravi (Kooperativa pojistovna),
véetné piipadnych plateb za exekucni a insolvencni fizeni. Piikaz bude pfeposlan pres
zabezpeceny systém piedavani dat ve formatu PDF a formou vytvoreni davky ptikazl pro
CNB, a to nejpozd&ji dva pracovni dny pred datem 13. dne v mésici, do 12:30 hodin.
Splatnost ptikazu bude vystavena na den zaslani piikazu piikazci. Spolu s piikazem bude
pfeposlana rekapitulace mezd a vyplatni listiny, srazky z mezd a zaloha poZadovaného
mzdového software OKmzdy za aktudlni zpracované obdobi.

12. Soucasné¢ se zpracovanim plati bude poskytovatel zpracovavat statistické vykazy dle
pozadavkia CSU. Tyto statistiky bude v elektronické podob& nahravat na portal vefejné
spravy, tak aby je zadavatel mohl pouze schvalit.

13. Poskytovatel bude soucasné¢ zpracovavat mimotadné poZadavky objednatele v souvislosti
s poskytovanymi sluzbami. Predpoklddany pocet hodin mimotadnych poZadavki je 80
hodin za jeden rok.

14. V ptipad¢ kontroly mzdové a personalni agendy ze strany povéfenych uradu tj. SVS,
MZe, CSSZ, zdravotnich pojistoven, Finanéniho diadu, Utadu prace, NKU, a MF zajisti
poskytovatel soucinnost za osobni pfitomnosti odborného zamé&stnance poskytovatele.

15. Zpracovani platové agendy bude probihat do 4 dnii od prevzeti podkladi.
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16. Tisk sestav nebo jejich elektronicka podoba:
a) vyplatnich listkli v plivodni podobé
b) vyplatnich listin
¢) hromadny ptikaz pro banku
d) sestavy pro financni dcetnictvi, rekapitulace mezd, rekapitulace ZP a SP
e) srazkovych sestav (spofeni, pojisténi, pijcky, exekuce, obédy, Zetony a srazky
v souvislosti s FKSP)
f) vypist pro zdravotni pojistovny
g) sestav nemocenskych davek a hlaseni pro socidlni zabezpeceni
h) vybranych tiskovych sestav
i) ELDP
j) zpracovani odmén, prémii a pfiplatki

Dle potieby tisk evidencnich a mzdovych listli a dafiového vyuctovani.

Soucésti zpracovani agendy jsou i ro¢ni hlaSeni, ro¢ni zictovani mezd ze zavislé Cinnosti a
ro¢ni ELDZ.



IV. Casovy rozvrh

Objednatel zajisti potfebné podklady pro vypocet mezd a postupné je bude predavat
zhotoviteli ptes elektronicky zabezpeCeny systém predavani dat stim, Ze konecnym
terminem je 8. kalendaini den néasledujictho mésice. Objednatel souhlasi s pribéZnym
pfedavanim dat ke zpracovani tak, byl dodrZen bod nésledujici termin v bod¢ 2. Néktera
data je mozna predat dle dohody pted konecnym zpracovanim dat, jako jsou odmény za
meésic prosinec, nebo srazky zaméstnancl za stravenky a Zetony. I po tomto konecném
zpracovani dat je nutné prenechat jesté alesponl jeden pracovni den zpracovateli dle
dohody.

Vyplatnim dnem v SVU Praha je 11. kalendaini den nasledujiciho mésice. Pokud tento
den pfipadda na sobotu nebo nedé€li, €1 svatek, je vyplatnim dnem bezprostfedné
piedchazejici patek. V takovém piipad¢ se posouvaji terminy ptredani dat ke zpracovani i
v bodé 1.

V piipad¢ nedodrzeni terminu v bod¢ 1. se o dobu prodleni prodluzuje lhita v bod¢ 2.

V. DalSi ujednani

V terminu zictovani dani lze vyZadovat osobni pfitomnost zaméstnance zpracovatele na
pracovisti objednavatele po dobu 2 hodin.

Pro potfeby zaméstnanct objednatele zpracovavat potvrzeni o vydélku a dalsi dokumenty.
Pro potfeby poskytovatele se zaptjcuje poskytovateli jedno hranaté razitko ustavu
s vyzna¢enim mzdova uctarna.

Poskytovatel se zavazuje poskytnout objednateli vCasné, pravdivé, uplné a piehledné
informace z této problematiky a soucasné mu piedkladat veSkery listinny material
potiebny k faddnému vedeni mzdové agendy.

Poskytovatel se zavazuje zachovavat mlc¢enlivost o vSech dileZitych skutecnostech, které
se v soucinnosti se zpracovanim mzdové agendy od objednatele dozvi a to i po skonceni
smluvniho vztahu. Této mlcenlivosti je poskytovatel opradvnén zbavit pouze objednavatel.
Micenlivost se netykd skuteCnosti a povinnosti vychazejicich ze zakonného vztahu
k institucim zfizovanych statem v rozsahu vyplyvajicim z této smlouvy.

VI. Cena plnéni a platebni podminky

Objednatel se zavazuje poskytovateli komplexnich sluzeb zpracovani mezd v rozsahu 180
osobnich ¢isel uhradit mé&sicni pausilni castku 33 830,- K¢ za veSkeré Cinnosti uvedené
v ¢lanku III. Celkova vyse plnéni nepiesdhne vysoutéZenou castku 1217 880,- K¢.
Poskytovatel se zavazuje, Ze v ptipad¢ zvySeni poctu pracovnikli nad 180, bude mésicné
uctovat objednateli pouze linearni zvySeni Castky 199,- K¢ za kazdého dalSiho pracovnika
(1 plny pracovni pomér, DPC, DPP), a to za obdobi ve kterém tato skute¢nost nastane.

V piipad¢, Ze by u objednatele nastala skute¢nost, Ze by doslo ke sniZeni poctu pracovniki
o vice nez 30 %, bude poskytovatelem linearn€ sniZzena mésicni Castka za jednoho
pracovnika o 199 K¢.

Piipadna dalSi uprava ceny bude provedena na zdkladé vzijemné dohody a uvedena
v pisemném podepsaném dodatku smlouvy.

Faktura poskytovatele musi mit néleZitosti danového dokladu v souladu s § 28 zakona
¢.215/2004 Sb. o dani z ptidané hodnoty.
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Originély faktur budou zaslany objednateli po pfedani dila, tj. po vyplatnim terminu.
Platba bude provedena v K¢ formou bankovniho pievodu na ucet poskytovatele. Splatnost
faktury €ini 14 dni od jejiho obdrZeni objednatelem. Zaplacenim se rozumi pfipsani
prislusné ¢astky na ucet poskytovatele.

Vsechny vySe uvedené ceny jsou uvedeny bez DPH.

VIL Casové vymezeni smlouvy

Tato smlouva je po dohod€ smluvnich stran uzaviena na dobu ur¢itou, tj. od 01. 01. 2021

do 31. 12. 2023. Jeji platnost po¢ind dnem podpisu této smlouvy.

Smlouvu lze ménit pisemnymi dodatky.

Ukonceni smlouvy

a) Smlouvu Ize zrusit bud’ dohodou smluvnich stran nebo jednostrannou vypovédi
kterékoliv ze smluvnich stran s udanim nebo bez udani divodu s vypovédni lhitou 3
mesice, které poc¢ina bézet prvnim dnem nésledujictho mésice po doruceni pisemné
vypoveédi druhé strané.

b) Poskytovatel se zavazuje, Ze do 1 mésice po ukonceni smlouvy pieda veSkerou
pisemnou mzdovou a persondlni agendu objednavateli, a to vcetn¢ veskerych
elektronickych dat ze mzdového programu OKmzdy. Poskytovatel se zavazuje
na vlastni naklady zajistit, aby data ve mzdovém programu OKmzdy uctovaném
u poskytovatele byla v souladu s daty ve mzdovém programu SVU Praha. V piipadg,
7Ze dojde kukonceni smluvniho vztahu mezi poskytovatelem a objednatelem,
poskytovatel dokon¢i mzdovou a persondlni evidenci dle této smlouvy takovym
zpusobem, aby bylo posledni mzdové obdobi pln¢ vyfizeno a obslouZeno.

VIII. Smluvni sankce

Poskytovatel prohlaSuje, Ze ma pojisténi pro piipad Skody, kterd by mohla vzniknout
vadnym nebo pozdnim zpracovanim mezd.

Pfi prodleni s uhradou faktury je objednavatel povinen uhradit poskytovateli urok
z prodleni ve vysi 0,05% z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni, pfi¢emzZ je nutné vzit
v tvahu vys$si moc, kterou nebylo mozno piedvidat pfi podpisu smlouvy a ke které doslo
bez zavinéni smluvnich stran a ktera nezahrnuje chybu ¢i nedbalost.

Nezaplati-li odbératel fakturu z titulu vadného plnéni, neni v prodleni s placenim, pokud
je reklamace opravnéna.

IX. Zavére¢na ustanoveni

Pravni vztahy neupravené touto Smlouvou ¢i jednotlivou smlouvou o poskytnuti sluzby se
fidi pravnim fadem Ceské republiky, zejména pak piislusnymi ustanovenimi ob¢anského
zéakoniku.

Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi po jednom
originilu. Objednatel vyslovné souhlasi s tim, Ze tato smlouva bude ze strany objednatele
zvefejnéna v souladu se zakonnou pravni dpravou v Registru smluv.
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3. Tato Smlouva mizZe byt ménéna nebo dopliiovana vylucné pisemnou dohodou smluvnich
stran formou ¢islovanych dodatki.

4. Smlouva nabyva platnosti dnem jejtho podpisu obéma smluvnimi stranami a G¢innosti
dnem uveiejnéni v Registru smluv. Piipadné plnéni stran v rdmci piedmétu této smlouvy
pied ucinnosti této smlouvy se povaZzuje za plnéni podle této smlouvy a prava a povinnosti
z n¢j vzniklé se fidi touto smlouvou.

V Praze dne 16. 12. 2020

za Objednatele: MVDr. Kamil Sedlak, Ph.D. za Poskytovatele: Ing. Cestmir Medek
feditel SVU Praha



