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Uvod

Tento manual popisuje konstanty jednotného
vizualniho stylu, kterymi jsou logotyp, pismo

a barevnost. Dale jsou zde uvedeny zakladni
aplikace jednotného vizualniho stylu s predpisy
pro vyrobu béznych akcidencnich tiskovin
CENIA.

Manual je feSen jako systém zdkladnich pravidel
a doporuceni, a kromé prezentovanych vzor(
obsahuje i piiklady zakdzanych variant. Manual
je zadvaznou normou pro veskeré aktivity

v oblasti prezentaéni, publikaéni, akcidenénich
tiskovin a vSech souvisejicich aktivit.

Protoze nemize obsdhnout vsechny aplikace
jednotného vizualniho stylu, zavazuje alespon
respektovat uvedené zdsady a pokracovat

v jejich intencich.

Vyobrazeniv tomto manudlu je zakdzano
pouzivat jako predlohu pro pfimou reprodukci.
K tomuto Gcelu slouzi elektronické vzory viech
zde popsanych materidld ve formatech .eps,
.aia.png, které jsou nedilnou soucasti tohoto
manudlu. Datové soubory obsahuji navic

i elektronické sablony pro MS Word.

Tato data jsou ulozena v fidici dokumentaci
CENIA.

Obsah manualu mize byt podle aktualni
potreby dale dopliovan a rozsifovan.
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Logotyp

Logotyp/graficka znacka CENIA je zakladnim
prvkem vizualni komunikace organizace.

Hlavni ¢asti logotypu je piktogram
~pampeliska informaci”, ktery evokuje
pomyslny stfed shromazdovani informaci,
pohyb informaci a v neposledni fadé

i pdsobnost organizace v oblasti Zivotniho
prostredi.

Zakladni logotyp CENIA je tvofen
piktogramem a ndzvem organizace ,cenia”
(zkratka z anglického opisu nazvu organizace
Czech ENvironmental Information Agency).

Logotyp nelze svévolné upravovat,
premistovat jeho jednotlivé prvky, ménit
vzdjemny pomér velikosti obrazového motivu
a textového oznaceni nebo uzivat v logu jiné
pismo. iy
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Vsouladu s autorskym zakonem je nezbytné
udrzZovat autorskou podobu logotypu a ctit
jeho spravné uzivdni. Je nepfipustné logotyp
znovu konstruovat. Z7TINNN\Y
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Barevnost - zakladni barevné varianty

Firemni barvy jsou jednim ze zdkladnich
prostfedkd vizudlniho stylu. Hlavnimi
firemnimi barvami CENIA jsou Sedd a zelena.

Zakladni barevné provedeni logotypu je
dvoubarevna Sedozelend varianta na bilém
podkladu. Hlavni oblasti pouZiti jsou zejména
oficialni akcidenéni tiskoviny organizace
(vizitky, hlavickové papiry,...).

Dopliikové barevné provedeni logotypu
jejednobarevnad Sedd varianta na bilém
podkladu. Toto provedeni je uréené zejména
na produktové publikace, letdky a dalsi
plnobarevné aplikace, kde by mohla byt
dvoubarevnd varianta rusiva.

Je zakdzano pouzivat:

* logotyp vjinych barvdch/vjiném odstinu,
* obé barevné varianty na barevném pozadi,
* obé barevné varianty na jednom materialu.

CMYK RGB
(Euroscale) Pantone C Pantone U (sRGB)

Cool Gray 8 Cool Gray 7 153,153,153

CENIA - Graficky manual 5
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Kromé obou zakladnich barevnych
variat je mozno pouzivati B/W variantu
logotypu a to jak jeho pozitivni, tak

i negativni formu.

Typického vyuziti B/W pozitivni varianty
jsou sety kancelarskych aplikaci (internt
sdélen, faktura,...), kde je pouziti
barevnych variant zbytecné nebo
nemozné.

B/W pozitivni a negativni variantu
logotypu je ddle mozné pouzit pro
aplikace na podkladovych plochach rlizné
tonality.

Pozitivni B/W varianta se pouZivd na
plochdch s max. 50% tonalitou. Na
podkladovych plochach s vyssi tonalitou
se pouziva negativni B/W varianta.

Nesprdvné pouziti znacky na
podkladovych plochdch mlze zplisobit jej
horsi ,Citelnost”.
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Ochranna zona, umisténi logotypu

Velikost ochranné zény logotypu CENIA
»X"”je urcena vyskou ndpisu s ndzvem
agentury.

Ochranna zéna logotypu vymezuje
obdélnikovou oblast v okoli znacky, ve
které nesmi byt umistény zadné jiné
prvky, které nejsou soucdsti znacky
(ilustrace, fotografie, texty, ...). Takovym
prvkem neni myslena podkladova plocha,
ktera nesnizuje Citelnost logotypu.

Ochrannd zéna také urcuje minimdalni
vzdalenost od okraje stranky ¢i jakékoliv
plochy, na které je logotyp aplikovdn.

Logotyp CENIA musi byt umistén vzdy
na levé strané stranky, a to bud na jejim
hornim, nebo dolnim okraji. Zakladni
umisténi znacky je do horniho levého
rohu.

Je-li logotyp CENIA pouzit na materidlech
jinych organizaci, je jeho umisténi
definovano manudlem vizudlniho stylu
téchto organizaci a neni mozno povazovat
za hrubou chybu, neni-li umistén vlevo.

Velikost ochranné zény je vzddlenosti
minimdlni, ale ne optimalni. Je-li

to mozné, je vhodné aplikovat v&tsi
vzdalenost.

Nerespektovani ochranné zény mize

zpUlsobit horsi ,Citelnost” znacky.
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Doplnéni logotypu o opis nazvu agentury

Opis ndzvu agentury v bezprostredni
blizkosti logotypu rusi Cistotu vyznéni
logotypu, a proto tato konstrukce NENI

CESKA
zakladnim prvkem vizualniho stylu CENIA. INFORMACNI
AGENTURA
o T . ZIVOTNIHO
Predpis ,doplnéného” logotypu je omezen R O0STREDI

na definici vzdjemné polohy obou prvki
a sazebniho predpisu pro opis ndzvu

agentury.

Je nutné zachovat alespont minimalni

ochranné zény (viz str. 7) mezi obéma CESKA

prvky. INFORMAENT
e GENTU 'R A

Pouziti ,,doplnéného” logotypu je clvornino

RO INT PROSTREDI
omezeno pouze na konkrétni aplikace

typuinformacni systém apod., kde je
nezbytné nazev i opis nazvu agentury
uvadét v bezprostredni blizkosti.

Ve vSech ostatnich pripadech (akcidencni
tiskoviny, letaky, katalogy, atd.) se
,doplnény” logotyp NESMI pouzivat.

Opis nazvu agentury je pak mozné uvést
formou prostého textového vypisu, napf.
v adrese apod.

e

CZECH
ENVIRONMENTAL
INFORMATION
AGENCY

Neni dovoleno kombinovat oba typy
logotypli (zdkladnia ,doplnény”) na
jednom materidlu.

CZECH

Sazebni predpis je identicky pro obé ENVIRONMENTAL 4
® jazykové mutace. INFORMATION
AGENCY

Officina Sans ITC Bold 7/8,4 b
verzalky, prostrkani 300/1000 em
[pro velikost logotypu (Sitku) 47 mm]

CENIA - Graficky manual 8
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Pouziti logotypu na podkladovych plochach

Pro aplikace na barevnych podkladovych
plochdach jsou urceny B/W pozitivni

a negativni varianta logotypu. Pouziti
barevnych variant logotypu je zakazano!

Pozitivni varianta se pouzivd na plochach
s max. 50% podkladovou optickou
tonalitou. Na podkladovych plochdch

s vyssi tonalitou se pouzivd negativni
varianta.

B/W pozitivni a negativni varianta
logotypu m{ze byt v pfipadé nutnosti
pouzita i na nehomogennim barevném
podkladu (fotografie).

Urceni meze optické tonality, kde pouzit
pozitivni a kde negativni formu logotypu,
zalezi na zkusenostech a citu grafika.

Nespravné pouziti logotypu na
podkladovych plochdch mlze zplisobit jej
horsi ,Citelnost”.
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Firemn{ pismo je jednim ze zakladnich
prostfedkd vizudlniho stylu.

Zakladnim pismem CENIA je ,Officina Sans
Book”. Toto pismo je urceno pro viechny
profesionalné polygraficky zpracovdvané
tiskoviny.

Jedna se o kvalitni, velmi dobfe citelné
linedrni pismo s nezaménitelnym
vzhledem, které svym charakterem
uvozuje image moderni organizace.

V bézné polygrafické praxi je dovoleno
pouzit - zvldsté pro vyznacovani - i dalsi
fezy z rodiny Officina Sans, napf. fezy
Book Italic (kurziva), Bold (tu¢né) a Bold
Italic (tucna kurziva)...

Pozndmka:

* Vrezu Officina Sans Bold s upravenym
prostrkdanim je provedena pismennd
cdst logotypu.

* Pismo z rodiny Officina Sans je pouZito
pro tento manudl.

Officina Sans Book

Officina Sans Book Italic

Officina Sans Bold

Officina Sans Bold Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890.,;","$%& ()[]

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890.,;",“$%&"()[]

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890.,;" ,,"$%&" () []

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890.,;",“$%&"() []



Primarnim doplikovym pismem CENIA
uréenym pro pouziti v bézné polygrafické
praxi je Officina Serif Book.

Sekundarnimi dopliikovymi pismy CENIA
uréenymi pro pouZziti v bézné kancelafské
praxi (Sablony v MS Word apod.) jsou
Times New Roman a Arial. Tato pisma jsou
soucdsti operacnich systémd Windows.

Pro vyznacovdni je povoleno pouzivat

i dalsi fezy z rodin doplnkovych pisem,
napf. fezy Italic (kurziva), Bold (tucné)
a Bold Italic (tuénd kurziva).

Officina Serif Book

Officina Serif Italic

Officina Serif Bold

Officina Serif Bold Italic

Times New Roman

Times New Roman Italic

Times New Roman Bold

Times New Roman Bold Italic

Arial

Arial Italic

Arial Bold

Arial Bold ltalic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz, 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz, 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz, 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz, 1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz, 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz, 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz, 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz, 1234567890

ABCDEFGHIUKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyz, 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz, 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz, 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz, 1234567890



3¢
-
e
<D
)

Zakazané upravy a pouziti logotypu

Podoba logotypu CENIA je pfesné
definovana. Logotyp nelze svévolné
upravovat, premistovat jeho jednotlivé
prvky, ménit vzajemny pomér velikosti
obrazového motivu a textového oznacenf,
uzivat v logu jiné pismo, ménit jeho
barevnost atd.

Neni dovoleno pouzivat barevné varianty
logotypu na jiném nez bilém podkladu.

Neni dovoleno pouzivat B/W pozitivni

a negativni varianty logotypu na
podkladech s optickou tonalitou > 50 %,
resp. <50 %.

Pozndmka:

Uvedené priklady nemohou obsdhnout
vsechny zakdzané dpravy a aplikace
logotypu. Ukazuji pouze na zdkladni chyby.

Barevny logotyp Negativni B/W logotyp Pozitivni B/W logotyp
na barevném pozadi na svétlém (<<50 %) pozadi na tmavém (>>50 %) pozadi

CENIA - Graficky manual 12
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Vizitka

Hlavnimi ¢astmi vizitky jsou logotyp

‘5 ‘70

CENIA, jméno, funkce/lsek a kontaktni
adaje.

B ‘

Pfi pravém okraji je graficky motiv travy.

Text na vizitce je navrzen ¢ernou barvou,

nazev organizace pfedepsanou zelenou 2
barvou: CMYK: 45-0-100-0
RGB: 153-204-0
Vizitka mlze byt jednostranna nebo
oboustrannd (¢esko-anglickd). o

Jméno Prijmeni

tsek ...

CENIA, ceska informacni agentura Zivotniho prostredi
Vrdovickd 1442/65, 100 10 Praha 10
tel.: +420 267 225 xxx, +420 725 505 xxx
jmeno.prijmeni@cenia.cz, www.cenia.cz

Format: 90 x 50 mm
Orientace: na $itku.

vy

Velikost logotypu (3itka): 16 mm

Vzajemna poloha logotypu a pisem vcetné
pfesné specifikace pouzitych fezl je
definovana sazebnim pfedpisem.

Sazebni predpis je identicky pro ¢eskou
ianglickou verzi vizitek.

L

Name Surname
Section of ...

CENIA, Czech Environmental Information Agency
VrSovickd 1442/65, 100 10 Praha 10

tel.: +420 267 225 xxx, +420 725 505 xxx
jmeno.prijmeni@cenia.cz, www.cenia.cz

Méritko 1:1

Officina Sans ITC Bold 12/14,4 b
Officina Sans ITC Book 9/12 b

— Officina Sans ITC Bold 9/15 b

Officina Sans ITC Book 9/11 b

CENIA - Graficky manual 13



Hlavickovy papir

Hlavickovy papir je uzplsoben pro vyuziti ‘25 ‘62 185 Meritko 1:2
DL obdlek s okénkem.

Logotyp je umistén v levé horni ¢asti. 5
Opis ndzvu organizace, adresa a zékladni _
informace jsou uvedeny Sedym pismem M cania
v levé dolni ¢dsti.

Seda barva je definovana nasledovné: 55
CMYK: 0-0-0-50, RGB: 157-157-157

Pro snazsi slozeni hlavickového papiru
do DL obalky jsou v horni tfetiné umistény
znacky pro ohyb papiru. N -

Format: 210 x 297 mm
Velikost logotypu (Sitka): 37 mm

Vzdjemnd poloha logotypu a pisem vcetné
presné specifikace pouzitych ezl je
definovana sazebnim pfedpisem.

Pro vlastni text se pouziva predepsané
pismo Arial nebo Times New Roman. Tato
pisma jsou soucdsti operacnich systémd
Windows.

Sazebni predpis je identicky pro barevnou
i Cernobilou variantu hlavickového papiru
a pro obé jazykové mutace.

Pristupné cdsti Sablony jsou oznaceny
jako sedé pole.

Vytvorené dokumenty je vhodné pred

odeslanim prevadét do formatu PDF. 265|

CENIA, ceska informacni agentura Zivotniho prostredi

275 VrSovickd 1442/65, 100 10 Praha 10, tel.: +420 267 125 226, http://www.cenia.cz, ID datové schrénky: wjixibp  ————  —— Qfficina Sans ITC Book 9/10 8h
N I€: 45249130, DIC: CZ45249130 (neni platcem DPH), Bankovnf spojent: CNB Praha 1, . d.: 1837101/0710 !
285
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Ufedni dopis

‘25 ‘62 ‘65 105 145 185
Hlavnimi &astmi sablony Ufedni dopis Meéritko 1:2
jsou kromé logotypu a kontaktnich ddajd ]
. . . . 15
také pole pro vyplnéni adresdta, pole pro
Gfedni znacky a pole pro vlastni sdéleni. |
35

Pro vlastni text dopisu se pouziva
predepsané pismo Arial nebo Times
New Roman. Tato pisma jsou soucasti ]
operacnich systém( Windows. . 70
Sazebnf pfedpis je identicky 'i pro W Vas dopis €. j. / ze dne Nase ¢.j. Vyfizuje / linka Praha, dne —'77 Arial Regular 9/10,8 b
anglickou jazykovou mutaci. L ]

99
Pristupné cdsti Sablony jsou oznaceny
jako Sedé pole. 115
Vytvorené dokumenty je vhodné pred
odeslanim prevadét do formatu PDF.

O = 265
E st'fﬁcﬁffg/fg;miég‘fg::ﬁfﬁwaetfm&g)ozgﬁzs 226, http://www.cenia.cz, ID datové schranky: wixibvp Officina Sans ITC Book 9/10 8h
: I 1C: 45249130, DIC: (245249130 (nenf plétcem DPH), Bankovni spojent: CNB Praha 1, &. .: 1837101/0710 !
285
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Reditelsky hlavickovy papir

Reditelsky hlavickovy papir je uréen pro ‘25 ‘43 105 185 Meritko 1:2
DL obalku s okénkem.

Hlavnimi €dstmi Reditelského & -
hlavickového papiru 1 je logotyp, jméno %%
reditele a funkce a dale pole pro vyplnéni 3
adreséta.

48 Ing_. Vladimir Fanta Officina Sans ITC Bold 10/12 b
editel Officina Sans ITC Book 10/12 b

V levé dolnf ¢asti je uveden opis nazvu
organizace.

Pro snazsi slozeni hlavickového papiru
do DL obalky jsou v horni tfetiné umistény
znacky pro ohyb papiru. N -

Format: 210 x 297 mm
Velikost logotypu (Sitka): 37 mm

Vzdjemnd poloha logotypu a pisem vcetné
presné specifikace pouzitych ezl je
definovana sazebnim pfedpisem.

Pro vlastni text se pouziva predepsané
pismo Arial nebo Times New Roman. Tato
pisma jsou soucdsti operacnich systémd
Windows.

Sazebni predpis je identicky pro barevnou
i Cernobilou variantu hlavickového papiru
a pro obé jazykové mutace.

Pristupné cdsti Sablony jsou oznaceny
jako sedé pole.

Vytvorené dokumenty je vhodné pred

odeslanim prevadét do formatu PDF. 265|

ﬁ CENIA, ceskd informacnf agentura Zivotniho prostiedt Officina Sans ITC Book 9/10,8 b
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Reditelsky dopis

Hlavnimi ¢stmi sablony Reditelsky dopis
jsou pole pro vyplnéni (idajl o adresatovi
a pole pro vlastni sdéleni.

Adresat i vlastni text budou doplnény
pomoci pripravenych Sablon v MS Word.
Vlastni text by mél byt sdzen do bloku
nebo na levy praporek.

Pro snazsi slozeni hlavickového papiru

do DL obalky jsou v horni tfetiné umistény
znacky pro ohyb papiru.

Format: 210 x 297 mm

vov

Velikost logotypu (Sitka): 37 mm

Vzajemna poloha logotypu a pisem vcetné
pfesné specifikace pouzitych fez(l je
definovana sazebnim pfedpisem.

Pro vlastni text se pouzivd pfedepsané
pismo Arial nebo Times New Roman. Tato
pisma jsou soucasti operacnich systémd
Windows.

Sazebni predpis je identicky pro ceskou
ianglickou jazykovou mutaci.
Pristupné ¢dsti Sablony jsou oznaceny
jako Sedé pole.

Vytvorené dokumenty je vhodné pred
odeslanim prevadét do formatu PDF.

Méritko 1:2

Officina Sans ITC Bold 10/12 b

Officina Sans ITC Book 10/12 b

‘25 ‘43 105 185
15 \
''''' cenia
7] Ing. Vladimir Fant
48 ?:;tela imir Fanta
- _
99 | V Praze dne
& ju XXXXIXX
Nadpis
Text
265
275 CENIA, ceskd informacni agentura Zivotniho prostied

Officina Sans ITC Book 9/10,8 b

CENIA - Graficky manual
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Interni sdéleni

Vzhled Sablony Interni sdélent vychazi
z podoby Ufedniho dopisu.

Hlavnimi ¢astmi Sablony Interni sdéleni
jsou kromé logotypu a kontaktnich
Gidajt také kolonky pro vyplnéni ddajl

o prijemci, odesilateli, predmétu
interniho sdélenf atd.

s vz

V levé dolnf ¢asti je uveden opis nazvu
organizace.

Pristupné cdsti Sablony jsou oznaceny
jako Sedé pole.

Pro vlastni text dopisu se pouziva
predepsané pismo Arial nebo Times

New Roman. Tato pisma jsou soucasti
operacnich systém( Windows.

Cernobily tisk.

‘25 ‘62 105

185

265
275
285

INTERNI SDELENI

Spisova znacka:
Datum:
Informace pro:

Méritko 1:2

— Officina Sans ITC Bold 18/21,6 b

35

Véc:

Informaci podava:
Utvar:

Vedouci:
Vyhotovil:

[Osloveni]

[Text]

CENIA, ceska informacnf agentura Zivotniho prostredf

Arial Regular 10/12 b

Officina Sans ITC Book 9/10,8 b

CENIA - Graficky manual
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Razitko

Hlavnimi ¢astmi razitka je logo, opis
ndzvu organizace a kontaktni ddaje.

V levém hornim rohu je uvedeno potradové
Cislo razitka.

Rozmér Stocku: 53 x 18 mm
Velikost logotypu (5ifka): 18 mm

Barva polstarku: zelena

Ramecek je soucdsti razitka.

24

51,5

" cenia

CENIA,
ceska informacni agentura
Zivotniho prostiedi

VrSovickd 1442/65
100 10 Praha 10
IC: 45249130

DIC: (745249130

Officina Sans ITC Bold 7/7 b
Officina Sans ITC Book 7/7 b

Méritko 1:1

CENIA - Graficky manual
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