Příloha č. 2
Struktura ploch k úklidu a četnosti úklidu
Úřad práce - Kontaktní pracoviště Domažlice
Výměra celkové úklidové plochy Úřadu práce – KoP Domažlice je 1 316,0 m2.
1) Uklízené prostory

ÚP – 2. NP

	Prostor/kancelář
	Povrch
	m2
	Podlaha
	Četnost

	301
	lino
	19,7
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	302
	lino
	19,4
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	303
	lino
	18,2
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	304
	lino
	18,6
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	305
	lino
	20,7
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	306
	lino
	19,9
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	307
	lino
	21,2
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	307/A
	lino
	21,2
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	308
	lino
	20,2
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	309
	lino
	22,0
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	310
	lino
	21,8
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	311
	lino
	23,9
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	313
	lino
	76,0
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	314
	lino
	23,1
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	315
	lino
	25,2
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	316
	lino
	69,4
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	317
	lino
	21,1
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	318
	lino
	22,6
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	319
	lino
	24,1
	vytřít 
	2x ÚT, ČT

	320
	lino
	26,8
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	321/1
	lino
	16,7
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	321/2
	lino
	14,9
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	321/3
	lino
	4,3
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	321/4
	lino
	4,0
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	chodba
	dlažba
	150,1
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	312 - kuchyňka
	lino
	18,0
	vytřít
	5x Po - PÁ

	WC ženy
	dlažba
	15,9
	vytřít
	5x PO - PÁ

	WC klienti - muži
	dlažba
	3,0
	vytřít
	5x PO - PÁ

	WC klienti - ženy
	dlažba
	3,6
	vytřít
	5x PO - PÁ

	WC muži
	dlažba
	9,6
	vytřít
	5x PO - PÁ

	WC invalidé
	dlažba
	3,3
	vytřít
	1x ÚT

	lodžie + sklad
	dlažba+ lino
	7,8
	vytřít
	1x za 6 měsíců

	sklad u schodiště
	dlažba
	7,4
	vytřít
	1x za 6 měsíců


ÚP 3. NP
	Prostor /kancelář
	Povrch
	m2
	Podlaha
	Četnost

	401
	lino
	17,2
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	402
	lino
	22,1
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	403
	lino
	18,2
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	404
	lino
	18,6
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	405
	lino
	20,7
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	406
	lino
	15,1
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	407
	lino
	21,0
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	408
	koberec
	41,9
	vysát
	1x ÚT

	409
	lino
	22,0
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	410
	lino
	21,8
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	411
	lino
	23,9
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	Chodba 
	dlažba
	70,3
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	Kuchyňka
	dlažba
	3,3
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	WC ženy
	dlažba
	15,9
	vytřít
	5x PO - PÁ

	WC muži
	dlažba
	3,0
	vytřít
	5x PO - PÁ

	406/A - serverovna
	lino
	4,5
	vytřít
	1x za měsíc


ÚP 1. NP 
	Prostor /kancelář
	Povrch
	m2
	Podlaha
	Četnost

	Zasedací místnost
	dlažba-mramor
	71,0
	vytřít
	2x ÚT, ČT


ÚP 1. PP
	Prostor /kancelář
	Povrch
	m2
	Podlaha
	Četnost

	Kancelář
	lino
	29,7
	vytřít
	2x ÚT, ČT

	Archiv č. 1 
	dlažba
	15,8
	vytřít
	1x za 3 měsíce

	Archiv č. 2
	lino
	17,9
	Vytřít
	1x za 3 měsíce

	Archiv č. 3
	dlažba-mramor
	33,0
	vytřít
	1x za 3 měsíce

	Spisovna
	lino
	15,4
	vytřít
	1x za 6 měsíců


	Celkem m2 za ÚP - KoP Domažlice
	Lino 861,1
	Dlažba 309,0
Mramor 104,0
	Koberec 41,9
	1316,0


2) Požadované činnosti
	Prostor /kancelář
	Požadované činnosti
	Četnost

	Kanceláře
	Vytření, vysátí podlah dle uvedené četnosti, vyprázdnění odpadkových košů 
	2x ÚT, ČT

	
	Setření prachu z vodorovných ploch nábytku (skříně, stoly, police, židle apod.) a vnitřních parapetů
	1x ÚT

	
	Otírání klik a odstranění skvrn ze dveří
	1x ČT

	
	Umytí dveří od kanceláře včetně skleněné výplně
	1x měsíčně

	
	Vysátí místnosti po jejím obvodu, zejména rohy místnosti 
	1x měsíčně

	
	Luxování čalouněných židlí
	1x za 3 měsíce


	Prostor/kancelář
	Požadované činnosti
	Četnost

	Chodby
	Umytí podlah, vyprázdnění odpadkových košů
Při mytí podlah používat výstražný stojan k označení čerstvě umyté podlahy.
	2x ÚT, ČT

	
	setření prachu na židlích, nábytku a informačních tabulích, umytí parapetů, umytí klik na dveřích
	1x týdně

	Toalety
	Vytření, umytí WC mísy, pisoáru, umyvadla, vodovodní baterie, vyprázdnění odpadkových košů
	5x PO-PÁ

	
	Omýt a desinfikovat obklady na stěnách, dveře, kliky, vypínače, zrcadla, odpadkové koše, radiátory
	1x týdně

	Kuchyňky
	Vytření, setření vodorovných ploch nábytku, vysypání odpadkového koše, případně nádoby na tříděný odpad /plasty/
	5x PO-PÁ v 2.NP
2x ÚT, ČT v 3.NP

	Skleněné dveře na chodbě v 3. NP
	Umytí a vyleštění včetně kovových rámů
	1x měsíčně

	Dřevěné dveře /vchod na ÚP v 2. a 3. NP/
	Umytí
	1x měsíčně

	Odstranění pavučin v kancelářích, zasedací místnosti, chodbách, kuchyňkách a toaletách
	
	1x týdně

	Odstranění pavučin v archivech, spisovně a skladech
	
	1x za 3 měsíce

	Odsátí nebo otření prachu 
z radiátorů
	
	1x měsíčně


3) Součástí je i výměna a poskytování hygienických sáčků do odpadkových košů, tyto budou dodávány ve standardní kvalitě.
4) V období zvýšeného znečištění objektu (v zimním období) zajistí zhotovitel dle aktuální potřeby (zejména podle sněhových podmínek) průběžné udržování pořádku v prostorách chodby v 2.NP
5) Dvakrát ročně umytí oken v prostorách ÚP (skleněných výplní, rámů, parapetů, říms).
Celková plocha 378 m2.
6) Pracovní režim úklidových prací v budově bude prováděn dle následujícího rozpisu:

· Pondělí, středa, pátek
6:00 – 11:00 (sociální zařízení)
· Úterý, čtvrtek 

6:00 – 14:00
(chodba a kanceláře pro jednání s klienty ve 2. NP prioritně v době od 6:00 do 8:00 a od 11:00 do 14:00)

· Mimo tyto stanovené hodiny nelze úklid provádět, zaměstnanci poskytovatele nebudou vpuštěni do budovy
· Úklid v jednotlivých kancelářích musí být prováděn pouze v pracovní době a za přítomnosti zaměstnanců úřadu práce tak, aby nebyl narušen pracovní režim objednatele.
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