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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

A

POKYNY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY

k veřejné zakázce malého rozsahu s názvem

„VZMR č. 30 - Nákup noteboků včetně dokovacích stanic“
Tato písemná zadávací dokumentace (dále také „ZD“) je vypracována jako podklad pro podání nabídek v rámci zadání veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky, jejichž předpokládaná hodnota nepřesáhne 2 000 000,- Kč bez DPH. Podle ustanovení § 27 písm. a) ve spojení s § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) není zadavatel povinen zadávat veřejné zakázky malého rozsahu v zadávacím řízení podle zákona.
Zadavatel používá zákon pouze jako podpůrnou normu a pouze v těch podmínkách, které přímo odkazují na konkrétní ustanovení zákona, se zadavatel i účastníci budou přiměřeně řídit citovaným ustanovením.
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1. Identifikační údaje zadavatele
	Zadavatel:
	

	Název:
	ČR - Státní úřad inspekce práce

	Sídlo:
	Kolářská 451/13, 746 01 Opava 

	IČ:
	750 46 962

	Banka:
	Česká národní banka

	Číslo účtu:
	1024821/0710

	Oprávněná osoba zadavatele:
	Mgr. Ing. Rudolf Hahn – generální inspektor SÚIP

	Kontaktní osoba zadavatele:
	Hana Wirthová

	Telefon:
	739 329 008

	E-mail:
	hana.wirthova@suip.cz 


2. Veřejná zakázka

Druh zakázky: zakázka malého rozsahu na dodávku 

Název zakázky: VZMR č.  30 - Nákup noteboků včetně dokovacích stanic
3. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky 1 988 143,- Kč bez DPH.
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky byla zadavatelem stanovena v souladu s ustanovením 
§ 16 - § 20 zákona, jako předpokládaná výše peněžitého závazku zadavatele za dobu účinnosti smlouvy na plnění veřejné zakázky jako zakázka malého rozsahu.

Nabídková cena za realizaci veřejné zakázky nesmí tuto částku překročit. Překročení tohoto limitu bude považováno za nesplnění podmínek zadávací dokumentace (dále také „ZD“) a bude důvodem pro vyřazení nabídky a vyloučení účastníka z další účasti ve výběrovém řízení.

4. Klasifikace předmětu plnění

Předmět plnění




Kód NIPEZ


Kód CPV

Přenosné počítače
     


30213100-6


30213100-6
5. 
Předmět veřejné zakázky 

Předmět plnění a specifikace zboží
Předmětem této zakázky je dodávka 120 ks notebooků včetně dokovacích stanic pro každý notebook (dále jen „zboží“) dle přílohy č. 1 Technická specifikace a kalkulace nabídkové ceny zboží včetně místa dodání. Účastník v této příloze doplní všechna žlutě vyznačená pole. Tato příloha bude rovněž přílohou kupní smlouvy.
V případě, že zadávací podmínky obsahují odkazy na specifická označení výrobků a služeb, která platí pro určitého podnikatele (osobu) za příznačná, umožňuje zadavatel použití i jiných, kvalitativně 
a technicky obdobných řešení, které však bezvýhradně a prokazatelně naplní zadavatelem zamýšlený účel realizace této zakázky. 
Environmentální požadavky

Předmět plnění musí splňovat požadavky stanovené v bodu 2.1 přílohy č. 6 zadávací dokumentace – přílohy č. 2 k Usnesení vlády České republiky č. 465/2010, k Pravidlům uplatňování environmentálních požadavků při zadávání veřejných zakázek a nákupech státní správy a samosprávy (dále jen„ Metodika pro nákup kancelářské výpočetní techniky“).

Účastník, jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější a s nímž má být uzavřena smlouva, je povinen, neučinil-li tak již v rámci své nabídky, předložit dokumenty, jimiž prokáže splnění environmentálních požadavků dle Metodiky pro nákup kancelářské výpočetní techniky, a to nejpozději do 
2 pracovních dnů od odeslání výzvy zadavatele (tj. žádosti o doplnění) prostřednictvím e-tržiště Gemin, přičemž lhůta počíná běžet následující den od odeslání výzvy zadavatele (tj. žádosti o doplnění) prostřednictvím e-tržiště Gemin. Dokumenty musí být doručeny prostřednictvím e-tržiště Gemin, přičemž je postačující je doložit v prosté kopii. V případě, že doklady nedoloží řádně a včas dle výše uvedeného bude tato skutečnost považována za nesplnění zadávacích podmínek. 

6. Doba a místo plnění

Doba plnění

Nejzazší termín dodání předmětu smlouvy včetně předání faktury Kupujícímu je do 25 pracovních dnů ode dne účinnosti Smlouvy. Pokud lhůta skončí v den pracovního klidu nebo ve státní svátek, posouvá se její konec na nejbližší následující pracovní den.
Bližší podmínky jsou uvedeny ve smlouvě, jež je přílohou č. 2 zadávací dokumentace.

Místo plnění

Místem plnění je sídlo zadavatele. 

Místem skutečné realizace dodávek je sídlo Státního úřadu inspekce práce a sídla oblastních inspektorátů práce. Seznam míst dodání, kde bude plnění realizováno, je uveden v příloze č. 1 zadávací dokumentace.
7. Obchodní a platební podmínky

Veškeré obchodní podmínky a požadavky zadavatele jsou upraveny v závazném návrhu kupní smlouvy (dále také jen „smlouvy“), který tvoří nedílnou součást zadávací dokumentace jako příloha č. 2 ZD – Návrh kupní smlouvy.

Účastník není oprávněn v návrhu smlouvy vyplňovat jiná ustanovení než ta, která jsou zadavatelem označená pro vyplnění (žlutě podbarvená), nebo je výslovně uvedeno, že účastník má dané pole doplnit. V případě, že účastník vyplní, změní či jinak upraví návrh smlouvy, než jak je umožněno zadavatelem, bude nabídka účastníka vyřazena a účastník bude vyloučen z další účasti ve výběrovém řízení.

Návrh kupní smlouvy musí být ze strany účastníka podepsán statutárním orgánem nebo osobou k tomu statutárním orgánem zmocněnou v souladu se způsobem jednání jménem účastníka 
o zakázku; kopie tohoto zmocnění musí být v takovém případě součástí návrhu kupní smlouvy účastníka.

Součástí smlouvy musí být, taktéž technická specifikace nabízeného zboží dle požadavků zadavatele uvedených v příloze č. 1.

V případě nejasností v obsahu návrhu kupní smlouvy má účastník možnost si případné nejasnosti vyjasnit ještě v průběhu lhůty pro podání nabídek.
Zadavatel si vyhrazuje právo jednat o konečném znění návrhu smlouvy s vítězným účastníkem, aniž by úpravy vedly k podstatným změnám podmínek uvedených v ZD výběrového řízení a takovéto jednání bude v souladu se základními zásadami, které je zadavatel na základě ust. § 31 ve spojení s § 6 zákona povinen dodržet.

8. Požadavky na kvalifikaci a prokázání splnění kvalifikace
Zadavatel požaduje po účastníkovi splnit následující kvalifikaci.
Základní způsobilost

Účastník prokazuje splnění základní způsobilosti dle § 74 zákona předložením čestného prohlášení dle přílohy č. 3 ZD - Čestné prohlášení účastníka o splnění základní a profesní způsobilosti.

Účastník zároveň vyplní přílohu č. 4 této ZD Čestné prohlášení o splnění dalších požadavků zadavatele.
Profesní způsobilost
Účastník je povinen prokázat splnění profesní způsobilosti dle § 77 odst. 1 a odst. 2 písm. a) zákona.

Účastník prokazuje splnění profesní způsobilosti předložením čestného prohlášení dle přílohy č. 3 ZD - Čestné prohlášení účastníka o splnění základní a profesní způsobilosti.
9. Nabídková cena
Nabídková cena bude stanovena za celé plnění zakázky malého rozsahu v Kč v cenové úrovni platné v době realizace zakázky a bude reprezentována nabídkovou cenou zboží, přičemž nabídková cena zboží je stanovena jako cena »nejvýše přípustná« a musí obsahovat veškeré náklady spojené s plněním předmětu veřejné zakázky, zejména cenu zboží, balné, dopravu na místa plnění (dle části 6.2 této ZD), vyložení zboží na místo určeném zadavatelem, (tj. na místo skutečné realizace dodávek, místo dodání dle bodu 6.2 této ZD), poštovné, administrativní poplatky, poplatek za likvidaci elektroodpadu, cenu služby On site NBD apod. Případné více náklady nejsou přípustné.
Nabídkovou cenu bude možné překročit pouze v případě zvýšení sazby DPH, a to o částku odpovídající tomuto zvýšení sazby DPH.

Požadavky na zpracování nabídkové ceny
Nabídková cena bude účastníkem stanovena v souladu se zadávacími podmínkami a bude uvedena v příloze č. 1 zadávací dokumentace – Technická specifikace a kalkulace nabídkové ceny zboží včetně místa dodání.

Přesná a podrobná kalkulace nákladů na dodávku zboží specifikovaného v příloze č. 1 zadávací dokumentace   - Technická specifikace a kalkulace nabídkové ceny zboží včetně místa dodání - účastník vyplní pouze žlutě označená pole:

· technická specifikace – minimální požadavky – účastník uvede jim nabízené zboží, vč. uvedené konkrétní značky a typu výrobku – účastník vyplní všechny uvedené položky.
· výrobce / značka / typové označení – účastník uvede konkrétní značku a typ výrobku.
· jednotková cena bez DPH, kterou bude účastník garantovat po celou dobu realizace předmětu smlouvy – tato cena bude stanovena jako cena »nejvýše přípustná« a musí obsahovat veškeré náklady spojené s plněním předmětu veřejné zakázky zejména cenu zboží, balné, dopravu na místa plnění (dle části 6.2 této ZD), vyložení zboží na místo určeném zadavatelem, (tj. na místo skutečné realizace dodávek, místo dodání dle bodu 6.2 této ZD), poštovné, administrativní poplatky, poplatek za likvidaci elektroodpadu, cenu služby On site NBD apod. Případné více náklady nejsou přípustné. Jednotkovou cenu bude možné v průběhu trvání smlouvy překročit pouze v případě zvýšení sazby DPH, a to o částku odpovídající tomuto zvýšení sazby DPH. 
· cena celkem bez DPH a vč. DPH - účastníci z EU a třetích zemí musí vyjádřit cenu vč. DPH, a to 
i v případě, že sami DPH neodvádí, protože musí vzít v úvahu platnou daňovou legislativu v ČR. Položka je dopočítávána automaticky nastavenými vzorci.
Celkové náklady na předmět zakázky nepřesáhnou částku 1 988 143,- Kč bez DPH. Nabídková cena nesmí tento limit přesáhnout. Překročení tohoto limitu bude považováno za nesplnění podmínek zadávací dokumentace.
Zadavatel překročení nabídkové ceny nepřipouští. 
V případě, že není účastník plátce DPH, vyplní jednotkovou cenu v Kč bez DPH, do pole sazba DPH vyplní 0 => jednotková cena v Kč vč. DPH bude rovna jednotkové ceně v Kč bez DPH. Nabídková cena celkem bez DPH, tak bude v případě účastníka, který není plátcem DPH, rovna nabídkové ceně celkem vč. DPH.
10. Kritéria a způsob hodnocení nabídek
Kritéria hodnocení

Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je nejnižší nabídková cena.
Způsob hodnocení nabídek

Hodnocena bude výše celkové nabídkové ceny v Kč bez DPH za dodání předmětu plnění veřejné zakázky stanovená v nabídce účastníka. Jako nejvhodnější bude vybrána nabídka účastníka, jehož nabídková cena bude nejnižší.
Vyhodnocení nabídek provede systém e-tržiště automaticky na základě předem stanoveného algoritmu. Zadavatel je povinen toto vyhodnocení akceptovat a pouze překontroluje, zda při vyhodnocení nedošlo k chybě.

Pro posouzení nabídkové ceny je směrodatná cena celkem bez DPH – tuto částku vyplní účastník do Krycího listu nabídky (příloha č. 5 zadávací dokumentace), do přílohy č. 1 – Technická specifikace 
a kalkulace nabídkové ceny zboží včetně místa dodání, do návrhu kupní smlouvy (příloha č. 2) a v e-tržišti Gemin. Nabídková cena musí být totožná ve výše uvedených dokumentech a současně v e-tržišti Gemin. Pokud se bude nabídková cena v těchto dokumentech nebo v e-tržišti Gemin lišit, bude zadavatel tuto skutečnost považovat za pokus uvést zadavatele v omyl a takovouto nabídku z výběrového řízení vyřadí 
a následně bude účastník vyloučen z další účasti ve výběrovém řízení.
11. Pokyny pro zpracování a předložení nabídky 

Nabídkou účastníka se rozumí soubor dokumentů s obsahem a ve formě požadované touto zadávací dokumentací.

Nabídka včetně veškerých požadovaných dokladů musí být zpracována výhradně v českém jazyce. 
K dokumentům v jiném než českém jazyce musí být přiložen překlad do českého jazyka. Povinnost pořídit překlad se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce, kterými účastník prokazuje splnění kvalifikačních předpokladů dle bodu 8 této ZD a doklady v anglickém jazyce, kterými účastník prokazuje splnění environmentálních požadavků dle bodu 5.2. této ZD.
Nabídka nesmí obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Nabídka se předkládá elektronicky prostřednictvím e-tržiště v souladu s provozními pravidly. Účastník vytvoří a odešle nabídku prostřednictvím e-tržiště ve lhůtě pro podání nabídek a do nabídky vloží všechny doklady požadované zadavatelem v zadávacích podmínkách. 

Účastník musí nabídku zpracovat na kompletní zajištění předmětu plnění.

Varianty nabídky nejsou přípustné. Každý účastník může podat pouze jednu nabídku. 

Účastníku nevzniká žádné právo na úhradu nákladů spojených s účastí na veřejné zakázce.
Nabídka musí obsahovat: 

· Vyplněný a podepsaný krycí list - účastník použije přílohu č. 5 ZD;

· Vyplněnou a podepsanou přílohu č. 1 - Technická specifikace a kalkulace nabídkové ceny zboží včetně místa dodání;

· Vyplněnou a podepsanou přílohu č. 3 - Čestné prohlášení účastníka o splnění základní 
a profesní způsobilosti;

· Vyplněnou a podepsanou přílohu č. 4 ZD - Čestné prohlášení o splnění dalších požadavků zadavatele;

· Doplněný a podepsaný Návrh kupní smlouvy - příloha č. 2.

Lhůta pro podání nabídek

Nabídky musí být doručeny ve lhůtě pro podání nabídek, a to nejpozději do lhůty, která je uvedena ve výzvě k podání nabídky generované e-tržiště Gemin. Rozhodný je čas automaticky generovaný e-tržištěm Gemin. Nabídka, která byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek, nebude otevřena.

Zadávací lhůta 

Zadávací lhůta (tj. lhůta, po kterou jsou účastníci svými nabídkami vázáni) činí 90 dnů a začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek.

12. Poskytování zadávací dokumentace
Zadávací dokumentace k této veřejné zakázce včetně všech příloh je zveřejněna na e-tržišti https://www.gemin.cz/profil/statni-urad-inspekce-prace.

Zadávací dokumentace je poskytována bezplatně.
13.  Dodatečné informace

Veškerá komunikace mezi zadavatelem a účastníkem v průběhu výběrového řízení probíhá elektronicky pouze prostřednictvím e-tržiště Gemin. V případě nejasností zadávacích podmínek ve výzvě 
k podání nabídky či k nejasnostem v zadávací dokumentaci mohou klást účastníci dotazy. Účastník může odeslat žádost o poskytnutí dodatečných informací nejpozději 4 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídky. E-tržiště Gemin umožní odeslat tuto žádost i po uplynutí lhůty. Takový dotaz však nemusí zadavatel zodpovědět, je však oprávněn takový dotaz zodpovědět. Zadavatel je povinen účastníku na žádosti podané ve lhůtě odpovědět, a to do 3 pracovních dnů.
14. Závěrečná ustanovení

Změna podmínek zadání

· zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo úpravu podmínek stanovených v zadání, a to buď na základě žádostí účastníků o vyjasnění zadání, nebo z vlastního podnětu;
· změnu obsahu zadání zadavatel oznámí všem účastníkům, kteří byli k podání nabídky vyzváni;
· změna bude provedena písemnou formou nejpozději do 2 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

Zrušení výběrového řízení

· Zadavatel je oprávněn kdykoliv zrušit výběrové řízení do uzavření kupní smlouvy, pokud zadavatel toto právo uplatní, nevzniká vyzvaným účastníkům vůči zadavateli jakýkoliv nárok;
· případné zrušení zadání veřejné zakázky oznámí zadavatel všem vyzvaným účastníkům prostřednictvím e-tržiště Gemin.
Vyřazení nabídky

· zadavatel si vyhrazuje právo vyřadit nabídku účastníka a vyloučit účastníka z další účasti ve výběrovém řízení;

· nabídka, která nebude splňovat požadavky zadavatele stanovené v ZD výběrového řízení, zejména nebude úplná nebo nebude obsahovat veškeré údaje, doklady, informace, přílohy či jiné náležitosti nebo součásti stanovené ZD výběrového řízení může být vyřazena a účastník vyloučen z účasti ve výběrovém řízení;

· nabídka nesmí vyloučit či žádným jiným způsobem omezovat oprávněné požadavky zadavatele uvedené v této výzvě; v opačném případě není nabídka účastníka úplná a bude vyřazena z dalšího posuzování a hodnocení a účastník následně vyloučen z výběrového řízení.
Ostatní

· jednotliví účastníci jsou povinni zdržet se jakýchkoli jednání, která by mohla narušit transparentní 
a nediskriminační průběh výběrového řízení, zejména pak jednání, v jejichž důsledku by mohlo dojít k narušení soutěže mezi účastníky v rámci zadání veřejné zakázky;

· zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o přidělení zakázky ověřit příp. vyjasnit informace 
a skutečnosti deklarované účastníkem v jeho nabídce;

· zadavatel si vyhrazuje právo nepodepsat smlouvu s vybraným účastníkem, pokud v důsledku podstatné změny okolností odpadly důvody pro pokračování ve výběrovém řízení;

· je-li nabídka neúplná, může zadavatel požádat účastníka o její doplnění v dodatečné 48 hodinové lhůtě. Lhůta počíná běžet okamžikem odeslání žádosti o doplnění prostřednictvím e-tržiště Gemin. Pokud lhůta skončí v den pracovního klidu nebo ve státní svátek, posouvá se její konec na odpovídající hodinu prvního následujícího pracovního dne. Takto ale nelze doplňovat či měnit nabízené plnění nebo nabídkovou cenu. Na žádost zadavatele účastník ve lhůtě stanovené zadavatelem písemně objasní předložené informace či doklady;

· účastníci souhlasí se zveřejněním všech náležitostí budoucího smluvního vztahu, tj. aby smlouva, dodatky smlouvy a seznam subdodavatelů byly v plném rozsahu zveřejněny na webových stránkách určených zadavatelem (profilu zadavatele nebo jiné jim určené místo).
Přílohy:

Příloha č. 1 Technická specifikace a kalkulace nabídkové ceny zboží včetně místa dodání
Příloha č. 2 Návrh kupní smlouvy

Příloha č. 3 Čestné prohlášení účastníka o splnění základní a profesní způsobilosti
Příloha č. 4 Čestné prohlášení o splnění dalších požadavků zadavatele

Příloha č. 5 Krycí list nabídky
Příloha č. 6 Metodika pro nákup kancelářské výpočetní techniky
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