Sekcee personalni politiky

(X/ Ministerstvo zahranicnich véci odbor vzdélavéni a Diplomatické akademie
, . Rytifska 31, 118 00 Praha 1
Ceske repubhky tel.: +420 224 186 252, fax: +420 224 186 251

WWW.INZV.CZ

\{Praze dne 21.3.2017
C.j.: 447349/2017-DA

Véc: Vyzva k podani nabidky

Ceské republika — Ministerstvo zahrani¢nich véci, odbor vzdélavani a Diplomatické akademie
(dale jen "zadavatel"), si dovoluje vyzvat k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky malého
rozsahu . Jazykové vzdélavani pro zaméstnance MZV CR 3%,

I
INFORMACE O ZADAVATELI

Nazev zadavatele: Ceska republika - Ministerstvo zahrani¢nich véci
Identifikacni ¢islo: 45769851

DIC: MZV neni platcem DPH

Sidlo zadavatele: Loretanské namésti &. 101/5, Praha 1, PSC 118 00

Ve vécech smluvnich zastupuje zadavatele:
JUDr. Véra Jefabkova, Csc., feditelka Diplomatické akademie MZV CR (déle také DA)

Zaméstnanec povéieny organizaci zadavaciho fizeni:
Mgr. FrantiSek Béloch, DA
tel.: 224186255, fax: 224186251, e-mail: frantisek_beloch@mzv.cz

1.
ZADAVACI PODMINKY

1. Predmét vefejné zakazky
Pfedmétem vefejné zakazky je:

a) skupinové kurzy francouzského jazyka, trovné Al az B1 v rozsahu 4 vyucovaci
hodiny tydné ve 2 blocich po 2 vyucovacich hodinach, pficemz vyucovaci hodinou se
rozumi ¢asovy tsek 45 min.

b) skupinové kurzy Spanélského jazyka, trovné Al a7 B2 vrozsahu 4 vyucovaci
hodiny tydné ve 2 blocich po 2 vyucovacich hodinach, pfi¢em? vyucovaci hodinou se
rozumi ¢asovy dsek 45 min,

¢) individudlni kurzy francouzského jazyka, trovné Al aZz B2 vrozsahu daném
potiebami jednotlivych vedoucich pracovnikt MZV CR.

d) individuilni kurzy Spanélského jazyka, urovné Al a7 B2 vrozsahu daném
potfebami jednotlivych vedoucich pracovnikit MZV CR.

¢) pfiprava a provedeni istnich a pisemnych zkouSek a vyhodnoceni testi
zaméstnanci MZV CR z francouzského a Spanélského jazyka, trovné Al az B2
v rozsahu odpovidajicim jednotlivym stuptittm Evropského referencniho ramce.

Skupinové kurzy probihaji zpravidla po vSechny pracovni dny v dopolednich i odpolednich
hodinéch na zéklad¢ dohody s jazykovou katedrou DA MZV CR.

Individualni kurzy probihaji na zakladé dohody s vedoucim pracovnikem MZV CR, pro
kterého je dany kurz vypsan.

Testovani zaméstnanct MZV probiha v souéinnosti s jazykovou katedrou DA MZV CR.
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Poskytovatel je povinen zajistit pribéh skupinovych kurz(, individualnich kurzi i testd podle
pozadavkii zadavatele po celou dobu trvani smlouvy, véetné obdobi Skolnich prazdnin.
Poskytovatel je soucasné povinen dodat zadavateli evidenci o dochdzce ulastnikii na

jednotlivé kurzy.
Poskytovatel je rovnéZ povinen v pfipadé indispozice svého lektora zajistit kvalifikovanou

nahradu hodiny.

Hlavni predmét plnéni vefejné zakazky je v klasifikaci Common Procurement Vocabulary
(CPV) vymezen kddem: 80580000-3 Poskytovéani jazykovych kurzi.

2. Misto plnéni vefeiné zakazky
Ustiedi MZV CR Loretanské nam 5, Praha 1 a sidlo Diplomatické akademie v Rytiiské ul.
31, Praha 1, Toskansky palac, Hrad¢anské ndm. 5, Praha 1.

3. Piedpokliadana doba plnéni vefejné zakdzky

Zadavatel predpoklada, Ze vefejna zakazka bude realizovana v nasledujicim terminu:
Zahajeni 01.10.2017
Ukonceni 30.09.2019

4. Rozdéleni pfedmétu vefejné zakdzky

Zadavatel nepfipousti rozdéleni pfedmétu vefejné zakdzky na Céasti na tzv. diléi plnéni.
Nabidka musi byt vypracovana a predloZena pouze na cely pfedmét vefejné zakazky
v rozsahu, ureném zadavacimi podminkami.

5. Podklady pro zpracovéni nabidky
Podkladem pro zpracovani nabidky je kromé téchto zaddvacich podminek rovn€z Kryei list

nabidky (viz Pfiloha ¢. 1)

6. Kvalifikadni a jiné pfedpoklady a jejich prokazani

A Uchazet predlozi v nabidce doklad o opravnéni k podnikéni podle zvlastnich pravnich
predpisti v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakdzky, zejména doklad prokazujici
pifsludné Zivnostenské opravnéni ¢i licenci.
Zpiisob predlozeni dokladu: prostiednictvim systému VZ Gemin v nabidce je dostacujici
prediozeni fotokopie takového dokladu. Uchazec, jehoZ nabidka bude vybrdna jako
nejvhodnéjsi musi pred podpisem smlouvy predloZit zadavateli origindl nebo notdrisky
ovérenou kopii uvedeného dokladu.

B Pracovnici uchazede, ktefi budou vyuku a testovani provadét, musi vlastnit doklad o

vysokoskolském vzd&lani a doklad o znalosti pozadovaného jazyka. a dolozitelnou
minimalng tiletou praxi s vyukou poZadovaného jazyka ve statnich institucich nebo
vyznamnych spole¢nostech.
Zpiisob predloZeni dokladu: uchaze¢ (po podpisu smlouvy poskytovatel), jehoZ nabidka
bude vybrdna jako nejvhodnéisi, predloZi pred podpisem smlouvy fotokopie téchio
dokladii. Poskytovatel bude mit povinnost predloZit v pFipadé vyZaddni zadavateli
origindly ¢éi notaisky ovérené kopie prislusnych dokladi.

C Sylabus kurzu
Zpiisob predlozeni dokladu: prostiednictvim systému VZ Gemin predloZi uchaze¢
v nabidce zadavateli sylabus kurzu. Sylabus bude kromé pouZivanych ucebnic a dalSich
materidlii obsahovat rozsah uciva a jeho rozvrZeni do jednotlivych mésicit Skolniho roku.
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D Reference a kvalifikaéni ptedpoklady

Zpusob predloZeni dokladu: prostFednictvim systému VZ Gemin predloii uchazeé
v nabidce zadavateli informace a dokumenty, ze kterych vyplynou jeho kvalifikacni
predpoklady a zkuSenosti s vyukou poZadovaného jazyka, popfipadé zkusenosti jinych
subjektii s jeho sluzbou. Predpokladem pro dispéch ve vibérovém fizeni je nejménd tiiletd
zkuSenost s vyukou ciziho jazyka v min. tfech stdtnich institucich nebo soukromych
spolecnostech mezindrodniho vyznamu a ddle zkuSenost s tvorbou jazykovych testii a
testovanim u stdinich jazykovych zkousek nebo jinych oficidlnich zkousek (viz seznam
MSMT). Pozitivnim prinosem pro uspésné vybérové Fizeni je také zkusenost uchazece
s VWukou v mezindrodnim prostiedi. Uchaze¢ poskytne zadavateli v nabidce telefonni a e-
mailové spojeni na subjekt, ktery ve své nabidce uvadi jako referenci. V pfipads, e
uvedena reference bude negativai nebo se ukdze jako nepravdivd bude uchazec ze soutéze
wloucen.

E Diplomaticky jazyk
Zpusob predlozeni dokladu: prostrednictvim systému VZ Gemin predloZi uchazed
v nabidce zadavateli informace a dokumenty, ze kterych vyplyne jeho schopnost zaméFit
Jazykovy kurz na jazyk pouZivany v oblasti mezindrodnich vziahii a diplomacie.

7. Zplsob zpracovani cenové nabidky

Uchaze¢ zpracuje cenovou nabidku, v niz uvede cenu za 1 hodinu vyuky nebo testovani dle
specifikace uvedené v 1. odstavci, pfiemz bere na védomi, %e zadavatel nemiize zaruéit podet
hodin vjuky a pocet testt jazykovych znalosti. Podty uvedené v krycim listu nabidky jsou
orienta¢ni a vychazeji z poctu probéhlych jazykovych kurzt a provedenych jazykovych testii
v obdobi 10/2015 - 3/2017.

8. Zpusob zpracovani nabidek

Vlastni nabidka bude ¢lenéna nasledovné:

1/ kryci list nabidky;

2/ vlastni nabidka zpracovana dle odstavce 6 téchto zadavacich podminek;

9. Zpusob a termin odevzdani nabidky a otevirdni nabidek
Nabidky budou u¢in€ny prostiednictvim e-trzi§t€. Termin pro otevirani obalek je 2.5.2017
v 9:00h. Lhita pro podani nabidek kon¢i dne 2.5.2017 v 8:59

10. Zadavaci lhiita
Zadavaci lhuta je lhita, po kterou je uchaze¢ svou nabidkou vazan, Za¢ina bézet dnem podéni

nabidky a konéi 31.12.2017.

11. Dal3i podminky
Zadavatel si vyslovné vyhrazuje pravo uverejnéné podminky vybérového fizeni zménit. nebo
toto vybérové fizeni zrusit.

Pitloha ¢. 1 — Kryei list nabidky %ﬁ e
tﬁ)r Véra Je kové, CSec.

feditetka odboru vzd&tavani a Diplomatické
akademie MZV CR
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